
Smart Payroll Outsourcing Service (SPO) 
บริการรับทําเงินเดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

บริการของเรา ชวยอะไรลูกคาไดบาง 
            ลดความยุงยาก และเวลาในการจัดทํา
เงินเดือน ดวยระบบการจัดการขอมูลดวย 
ซอฟทแวรประมวลผล และบุคคลากรท่ีผานการ
ฝกอบรม มีทักษะการใหบริการอยางด ี 
         ชวยรักษาความลับในการดําเนินธุรกิจ
ของลูกคา การเก็บรักษาขอมูลยอนหลัง เพื่อให
การบริหารงานบุคคลมีประสิทธิภาพ ลดปญหา
การลาออกของพนักงานทําเงินเดือน 
          ลดตนทุนในการจัดซื้อซอฟทแวร การ
บํารุงดูแลรักษา การฝกอบรมพนักงานในการใช
งาน ความรูดานกฎหมาย การวางระบบงาน
คอมพิวเตอร เพื่อจัดทําเงินเดือน   
          ลดความผิดพลาด ลดภาระในการพิมพ
เอกสาร และการติดตอสื่อสาร ในการจัดทํา
เงินเดือน 
          ตรวจสอบงาย ไดรายงานท่ีดี ในรูปแบบ
ท่ีตองการ 
          เพิ่มภาพลักษณท่ีดี ใหองคกร และสราง
ความพรอมในการดําเนินธุรกิจท่ีรวดเร็ว ลดเวลา
ในการวางระบบดวยผูเช่ียวชาญ  

        

ลักษณะงานท่ีใหบริการ 
• คํานวณเงินเดือน คาลวงเวลา หักเงินขาด ลา มาสาย คากะ เงินพิเศษ คาครองชีพ เงินกูยืม  รายได รายหักอื่น 
ภาษีหัก ณ.ที่จายประกันสังคม เงนิกองทุนสะสม พนักงานรายวัน / รายเดือน / รายช้ิน / รายเหมา   
• คํานวณ ช่ัวโมงโอที ขาดงาน  มาสาย ลางาน สรุปรายบุคคล รายแผนก รายวันที่ รายงวด รายเดือน รายป  
• จัดทําเอกสารหรือไฟลสง ธนาคาร กรมสรรพากร สํานักงานประกันสังคม และกองทุนเงินสํารองเลี้ยงชีพ 
• วางระบบและสํารวจขอมูล นโยบาย ในการจัดการขอมูลพนักงาน เวลาเขาออก แบบฟอรมเอกสาร  
• ติดตั้งซอฟทแวร และอุปกรณ เพ่ือจัดเก็บ บันทึก จัดการขอมูล และจัดสงขอมูลเพ่ือทําเงินเดือน 
• รายงานสรุป Attendant รายวัน รายงวด สถิติการขาด ลามาสาย พนักงานที่ไมไดบันทึกเวลา  
• พิมพ Slip เงนิเดือนแบบคารบอน /ใสซอง แจกพนักงาน/สงไปรษณีย หรือไฟล PDFสงผาน E-mail 
• พิมพ รายงานสรุปการจาย คาแรง ตามงวด ตามเดือน สะสมตามป 
• แจงเตือนเมื่อหนังสือสัญญาจางงานใกลหมดอายุ ใกลครบทดลองงาน ลาเกินกําหนด ขาดงานเกิน3วัน 
• บริการคนหาขอมลู เรียกดู ส่ังพิมพ  ผานระบบ Cloud ดวยอินเตอรเน็ต และรหัสรักษาความปลอดภัย โดยไมมีสิทธิ
แกไขขอมูล 
• บริการสํารองฐานขอมูล และ Backup ขอมูลรายป และสงมอบขอมูลใหลูกคา ในกรณีที่ตองการขอมูล หรือยกเลิก
บริการ 
• บริการวางระบบ ติดตั้งซอฟทแวร ฐานขอมูลสะสม ฝกอบรมพนักงาน ในกรณีที่ลูกคาตองการเปลี่ยน นโยบายทํา
เงินเดือนเอง 
• รายงาน/ไฟลสงธนาคาร กองทุนสํารองเลี้ยงชีพ,  กรมสรรพากร สํานักงานประกันสังคม แจงพนักงานเขาใหม 
พนักงานออก ขอบัตรรับรองสิทธิ  
• รายงานสงกรมพัฒนาฝมือแรงงาน แบบแจงบัญชีรายช่ือลูกจางประจําป (สท.4) 
• ออกหนังสือรับรองเงินเดือน ,หนังสือสัญญาจางงาน, ใบผานงาน และแบบฟอรมเอกสารดานบุคคลอื่นๆ 
• รายงานส้ินปเพ่ือสงใหหนวยงานราชการ ภงด1ก , ภงด 91 ,หนังสือรับรอง50 ทวิ แบบ กท.20   
• ปองการการร่ัวไหลของขอมูล ประสานงานกับเจาหนาที่เกี่ยวของเทานั้น ใช Password ในการเปดไฟลรายงาน 
• มาตรฐานการทํางานที่เปนมืออาชีพ มีคุณภาพสูงทั้งในเร่ืองความถูกตอง การตรงตอเวลา และการรักษาความลับ
ของลูกคา  
คาบริการ  ตามจํานวนพนักงานและ Package การบริการที่เลือก มีอัตราพิเศษสําหรับธุรกิจขนาดเล็กและ SME 
  

สอบถามเพิ่มเติม โทร 02-888-8285 อีเมล esolutionwork@yahoo.com 
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